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Das Vorstellungsgesprach

Frau Birrer kann sich beim Bistro Kiosk Marina personlich vorstellen. Was meinen Sie: Was fragt
die Personalchefin? Sprechen Sie zu dritt dariiber und machen Sie Notizen. Héren Sie danach das
Vorstellungsgesprach und kreuzen Sie an.

Die Personalchefin fragt
wahrscheinlich:
Was ...?

Stimmen diese Aussagen? Ja Nein  Vielleicht

Frau Brinkmann hat die Bewerbungsunterlagen von Frau Birrer bekommen.

Frau Birrer hat Erfahrung im Verkauf.

Frau Birrer erkldrt, warum sie die Stelle beim Bistro Kiosk moéchte.

Frau Birrer will wissen, wie viele Wochen Ferien sie hat.

Frau Birrer bekommt die Stelle.

1
2
3
4 Frau Birrer mochte zu viel Lohn.
5
6
7

Frau Brinkmann gibt Frau Birrer in zirka zwei Wochen Bescheid.

Sich bewerben: Fragen und Antworten
Héren Sie, lesen Sie mit und sprechen Sie nach.

Am Telefon Interesse zeigen

Griiezi. Hier ist ...

Kann ich mit ... sprechen, bitte?
Ich habe lhr Inserat ... gelesen.
Sie haben ein Inserat ...

Ich interessiere mich fiir die Stelle als ... B
Sie suchen ... Notieren Sie alle wichtigen —~

Fragen Sie am Telefon nicht =
nach dem Lohn oder den Ferien.

)
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Kann ich ... vorbeikommen? Informationen.

Vorstellungsgesprach Personalchef/in Vorstellungsgesprach Bewerber/in

Was haben Sie bis jetzt gearbeitet? Ich habe ... Jahre als ... gearbeitet.
Haben Sie schon als ... gearbeitet? Ich habe viel Erfahrung ...

Wie lange ... gearbeitet? Nein, ich habe keine Erfahrung ..., aber ...
Haben Sie Erfahrung als ...? Nein, ich habe keine ..., aber ...

Was fiir eine Bewilligung haben Sie? Ich habe eine ...-Bewilligung.

Wie lange sind Sie schon in der Schweiz? Ich habe einen ... Pass.

Haben Sie eine Ausbildung als ...? Ich habe keine Ausbildung als ..., aber ...

Konnen Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen ...? Gerne. Wie ist lhre Adresse, bitte?
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Inserate lesen

Lesen Sie die Stelleninserate A - E. Zu welchem Inserat passen die Aussagen? Kreuzen Sie an.

tellen-Markt
Jeden Mittwoch und Samstag

Zur Ergianzung unseres Speditions-Teams
suchen wir einen

Magaziner/Chauffeur Kat. C

fiir folgende Tatigkeiten:

¥ Verpacken von Waren

v Warenannahme und -kontrolle

¥ Riisten der anfallenden Bestellungen

v/ Warenanlieferungen an unsere Kunden

Wir erwarten Selbststandigkeit, guten Umgang
mit Kunden und sehr gutes Fahren. Wir bieten
guten Lohn, interessante Arbeit, gutes
Arbeitsklima.

Frau L. Rutz freut sich auf Ihren Anruf oder
Ihre Bewerbung.

Moser & Co. AG,

Bozingenstr. 126,
2502 Biel, Tel. 032/881 22 36

Funktaxi sucht per sofort

in Zarich und Umgebung
Taxichauffeur (-euse)
Gute Stadt- und Deutsch-

Sachbearbeiterin Export 50% O
Wir suchen fiir unseren Kunden erfahrene kaufm.
Mitarbeiterin. Hauptaufgaben: Fiihren des
Sekretariats, Korrespondenz E/D, telefonische
Kundenbetreuung E/D. Fiir diese abwechslungs-
reiche Aufgabe benétigen Sie sehr gute miind-
liche und schriftliche Kenntnisse in Englisch und
Deutsch. Sie kénnen halbtags oder wahrend vier
Tagen reduziert arbeiten. Interessiert?

Bitte senden Sie Frau Conny Gehrig |hre
Bewerbungsunterlagen auf Englisch

oder auf Deutsch.

Advantage Personalvermittlungen,
Monbijoustrasse 145, CH-3007 Bern

Wir suchen per sofort

Kiichenhilfe

fiir unser italienisches Restaurant in Basel.
Erfahrung im Gastgewerbe von Vorteil.
Interessentenfinnen melden sich bei:

kenntnisse erforderlich. Restaurant Da Angela,

Englisch oder Franzésisch Tel. 061/272 36 66 D

von Vorteil. »

Tel. 044/222 57 67

Diese Aussagen passen zum Inserat A B C D E

1 Fir diese Stellen muss man gut

In unserem Betrieb suchen Deutsch sprechen kénnen. X X

wir per sofort oder nach 2 Die Firmen suchen Frauen, keine Minner.

Vereinbarung o 3 Man kann Teilzeit arbeiten.

Klo,sk'Mltarbelteﬂn' 4 Fir diese Stellen muss man bereits

Bellicuns G u'nd Shie Erfahrung mitbringen

Deutschkenntnisse .

erwiinscht, 5Tage-Woche, 5 Hier ist eine Stelle im Gastgewerbe frei.

regelmissige Arbeitszeit, 6 Hier muss man auch Englisch oder

gute Entlohnung. Franzosisch kénnen.

Melden Sie sich bitte bei 7 Die Arbeitszeit ist regelméssig.

Frau A. Brinkmann,
Kugelgasse 25,

9000 St. Gallen,

Tel. 071/957 29 26.

8 Man muss einen Lastwagen fahren kénnen.

9 Hier muss man selbststindig arbeiten kénnen.
d 10 Fiir diese Stelle muss man eine

C-Bewilligung haben.

2 Sich telefonisch bewerben [ Arbeitsblatt 1]
@ Horen Sie die Dialoge. Fiir welche Stelle aus Ubung 1 bewerben sich die Personen?

2:10

Dialog 1 = Inserat Dialog 3 = Inserat

Dialog 2 = Inserat Dialog 4 = Inserat
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Das Vorstellungsgesprach
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die Personalchefin? Sprechen Sie zu dritt dariiber und machen Sie Notizen. Héren Sie danach das
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Frau Birrer bekommt die Stelle.
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3
4 Frau Birrer mochte zu viel Lohn.
5
6
7

Frau Brinkmann gibt Frau Birrer in zirka zwei Wochen Bescheid.

Sich bewerben: Fragen und Antworten
Héren Sie, lesen Sie mit und sprechen Sie nach.

Am Telefon Interesse zeigen
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Kann ich mit ... sprechen, bitte?
Ich habe lhr Inserat ... gelesen.
Sie haben ein Inserat ...

Ich interessiere mich fiir die Stelle als ... B
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Kann ich ... vorbeikommen? Informationen.

Vorstellungsgesprach Personalchef/in Vorstellungsgesprach Bewerber/in

Was haben Sie bis jetzt gearbeitet? Ich habe ... Jahre als ... gearbeitet.
Haben Sie schon als ... gearbeitet? Ich habe viel Erfahrung ...

Wie lange ... gearbeitet? Nein, ich habe keine Erfahrung ..., aber ...
Haben Sie Erfahrung als ...? Nein, ich habe keine ..., aber ...

Was fiir eine Bewilligung haben Sie? Ich habe eine ...-Bewilligung.

Wie lange sind Sie schon in der Schweiz? Ich habe einen ... Pass.
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