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1. In 10 Schritten zum Bewerbungsbrief

1. Absender: Vorname, Name und Adresse, Telefonnummer, evtl. Natelnummer und E-Mail.

2. Adressat: Adresse der Firma, wenn möglich mit Namen an die zuständige Person gerichtet. 

3. Absendeort und Datum 

4. Brieftitel: z.B. Bewerbung um eine Lehrstelle als „Beruf XY“. 

5. Anrede: Sehr geehrter Herr ... oder Sehr geehrte Frau ... Falls du den Namen der zuständigen Person nicht kennst, schreibst du Sehr geehrte Damen und Herren 

6. Text:
Warum bewerbe ich mich für diese Firma? 
Warum will ich genau diesen Beruf erlernen? Meine Erfahrungen in Schnupperlehren, meine passenden schulischen und persönlichen Fähigkeiten, meine Motivation. 
Warum soll mich der Lehrbetrieb nehmen? Mein Charakter, meine Fähigkeiten, meine schulischen und privaten Interessen...

7. Schlusssatz 

8. Grußformel 

9. Unterschrift von Hand 

10. Beilagen  



2. 	a) Lies den Brief. 
	b) Finde dann die 10 Schritten (1-10).











Adrian Muster 
Schlossberg 14 
3600 Thun
N: 079 3864 59 50 

Sanitär Frey AG 
Herrn A. Frey 
Uttigenstrasse 17 
3661 Uetendorf 

25. November 2014

Bewerbung um die Lehrstelle als Haustechnikpraktiker EBA 

Sehr geehrter Herr Frey 


Ich habe Sie gestern angerufen und von Ihnen erfahren, dass Sie auf den nächsten Sommer noch eine Lehrstelle anbieten. 

Ich habe nach der 10. Klasse an der Schlossbergschule in Spiez keine Lehrstelle in meinem Wunschberuf als Sanitärinstallateur gefunden. Seit dem Sommer bin ich im MOVE Thun und besuche während zwei Tagen pro Woche die Schule, um mich gut auf die Lehre vorzubereiten. An 3 Tagen arbeite ich in der Werkstatt Blasio mit Kunststoffen. Ich habe in dieser Zeit noch andere Bauberufe (Maler, Dachdecker) kennen gelernt. Als Sanitärinstallateur habe ich im vergangen Jahr zwei Wochen geschnuppert und dieser Beruf hat mir am besten gefallen. 

Am Beruf des Haustechnikpraktikers gefällt mir Abwechslung - beim Material, bei der praktischen Arbeit und auf verschiedenen Baustellen. Ich arbeite gerne draussen und in einem Team. Ich bin sportlich und spiele seit 7 Jahren beim FC Thun. Meine Lieblingsfächer sind Mathematik, NMM und Sport. 

Im Multicheck wurde ich für die Attestausbildung empfohlen und ich hoffe, dass Sie mir die Chance für eine Schnupperlehre oder ein Vorstellungsgespräch geben. 

Freundliche Grüsse 

Adrian Muster

Beilagen
Lebenslauf und Zeugnisse 
2 Schnupperlehrberichte 
Resultat Multicheck 



3. a)  Lies die Stellenanzeige und wähle eine Stelle aus.
b)  Schreib einen Bewerbungsbrief. 



 (
Bürokaufmann/-frau
 gesucht 
Arbeitsbeschreibung
: 
einfache Büroarbeit
, Schreiben von E-Mails und Briefen, Arbeit an der Rezeption.
gewünschte Kenntnisse: 
- Computerkenntnisse 
- Teamfähigkeit 
- Zuverlässigkeit 
- Sorgfalt
- Englischkenntnisse
Arbeitszeit: 
Mo bis Fr. Vollzeitstelle
Arbeitsort: 
Raum Bern.
Art der Anstellung: 
Teilzeit
Bewerbung an: 
Herrn Klavier, Büro Toto, Engelstr. 6, 3186 Düdingen
) (
Automechaniker/in
 
Wir suchen f
ü
r unsere Werkstatt in Freiburg ab sofort eine/n Automechaniker/in.
Stellenbeschreibung:
Reparatur von Autos mit einem Gesamtgewicht von 3,5 t oder weniger (ohne Lackierung und Autow
ä
sche). 
Vollzeitarbeit von Montag bis Freitag.
Ihr Profil:
- Ausbildung als Automechaniker/in mit unterschiedlichen Automarken 
- Zuverl
ä
ssigkeit
- Freundlichkeit
- Flexibilit
ä
t
- Motivation
- gute Deutschkenntnisse
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
Bewerbung an:
Werkstatt Bremsen, 
Radstrasse
 4, 1700 Fribourg. 
) (
Fitnesstrainer/in 
Ort: Fitnesszentrum KRAFT
Wir suchen Fitnesstrainer (m/w) mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 20 Stunden
 (Wochenendarbeit möglich)
.
Tätigkeiten:
Betreuung und Beratung von Kunden
Sie sind ein freundlicher, hilfsbereiter, engagierter und s
portlicher Mensch,  Sie kennen s
ich mit Fitnessgeräte
n
 aus, dann schreiben Sie uns an:
Herr
 Muskelkater, Fitness KRAFT, 
Krampfstrasse
 23, 1700 Freiburg.
) (
Animateur 
Arbeitsplatz : Davos
Branche: Ferienzentren
Stellenbeschreibung:
Wir suchen für unser Hotel "
Schnarchen
" in Davos Animateure bzw. Kinderbetreuung 
(m/w).
Zu Ihren Aufgaben gehören
:
- Freizeitgestaltung 
für die Kinder
 ( 7 - 13 
Jahre )
- Gestalten vom Programm für den Kinderclub
Sie sollten Freude mit dem Umgang von Kindern und 
Erwachsenen haben, kreativ und dynamisch sein.
Englisch- und Französischkenntnisse sind ein Plus.
Arbeitszeit: in den Schulferien (Arbeit auch am Wochenende)
Bewerbung an: Herrn Übernachtung, Hotel „Schnarchen“, Alpengasse 8, 7260 Davos
) (
Koch/Köchin 
Restaurant in Luzern sucht einen Koch / eine Köchin. 
Voraussetzungen:
S
a
uberkeit
Eigeninitiative
Bereitschaft zu Wochenend- und Nachtarbeit.
Beginn der Tä
tigkeit
:
Anfang August
Arbeitszeit:
 Vollzeit
Bewerbung an:
Frau Nudeln, 
Pommesstrasse
 18, 6006 Luzern.
) (
Kameramann/-frau
 
Stellenbeschreibung:
Wir suchen ab sofort eine/n Kameramann/-frau in Teilzeit für Reportage, Interviews und Talkshows.
Arbeitsort:
 Miami (USA)
Gewünschte Kenntnisse:
Umgang mit Kamera und Videoprogramme
Englischkenntnisse
Beginn der Tätigkeit:
 Mitte Juli
Bewerbungen an:
 
Frau Film, Hollywoodstreet, 23567 Miami, USA
)
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Sehr geehrter Herr Frey 

 (
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Ich habe Sie gestern angerufen und von Ihnen erfahren, dass Sie auf den nächsten Sommer noch eine Lehrstelle anbieten. 

Ich habe nach der 10. Klasse an der Schlossbergschule in Spiez keine Lehrstelle in meinem Wunschberuf als Sanitärinstallateur gefunden. Seit dem Sommer bin ich im MOVE Thun und besuche während zwei Tagen pro Woche die Schule, um mich gut auf die Lehre vorzubereiten. An 3 Tagen arbeite ich in der Werkstatt Blasio mit Kunststoffen. Ich habe in dieser Zeit noch andere Bauberufe (Maler, Dachdecker) kennen gelernt. Als Sanitärinstallateur habe ich im vergangen Jahr zwei Wochen geschnuppert und dieser Beruf hat mir am besten gefallen. 

Am Beruf des Haustechnikpraktikers gefällt mir Abwechslung - beim Material, bei der praktischen Arbeit und auf verschiedenen Baustellen. Ich arbeite gerne draussen und in einem Team. Ich bin sportlich und spiele seit 7 Jahren beim FC Thun. Meine Lieblingsfächer sind Mathematik, NMM und Sport. 
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Im Multicheck wurde ich für die Attestausbildung empfohlen und ich hoffe, dass Sie mir die Chance für eine Schnupperlehre oder ein Vorstellungsgespräch geben. 
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Einen Bowerbungsbrief schroiben
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