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Einen Bewerbungsbrief schreiben
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Ausdrucksmittel 
	Allgemein
· Sehr geehrte Frau …, sehr geehrter Herr …

An einer Anzeige antworten
· Ihre Anzeige habe ich gelesen und bin an … der von Ihnen angebotenen Aupairstelle sehr interessiert.
· In Ihrer Anzeige in der Zeitung suchen Sie einen / eine / ein … .
· Ich beziehe mich auf Ihre Anzeige im Internet und möchte mich hiermit um… die Stelle bewerben.
· Hiermit bewerbe ich mich für die Stelle als ..., die Sie anbieten.

Bezug auf eine Mitteilung nehmen
· Sie schreiben, dass … Computerkenntnisse für die Stelle notwendig sind.
· [bookmark: _GoBack]Wie Sie schreiben, … suchen Sie eine seriöse und zuverlässige Person.
· Wie Sie mir mitteilen, benötigen Sie noch … meine Note. 

Interesse und Kenntnisse 
· Ich interessiere mich sehr für … Tiere, Autos, …
· Als Kind habe ich mich schon immer für … interessiert.
· Ich bin eine … zuverlässige / seriöse / sympathische / positive … Person.
· Ich glaube, dass ich die richtige Person für diese Stelle bin.
· Ich arbeite gern … unter Stress / in der Natur / in einem Büro / …
· In der Schule habe ich … gelernt, deswegen ist es kein Problem für mich, auf … Deutsch / Englisch / Spanisch zu sprechen.

Wichtige Ausdrucksmittel um
· Freude auszudrücken: Es freut mich, dass … / Es ist schön, dass …
· Bedauern auszudrücken: Es tut mir leid, dass … / Ich finde es schade, dass …
· Jemanden etwas zu wünschen: Ich hoffe, dass… / Ich wünsche Ihnen …
· Seine Meinung zu sagen: Ich finde, dass… / Meiner Meinung nach…

Schlusssatz
· Über eine positive Antwort würde ich mich freuen und ich stehe Ihnen gern zur Verfügung, wenn Sie mich für ein Vorstellungsgespräch einladen möchten.
· In der Anlage sende ich Ihnen meine Bewerbungsunterlagen. Über eine positive Antwort würde ich mich sehr freuen.
· Wenn Sie noch Fragen haben, stehe ich Ihnen gern zur Verfügung.

Grüsse
· Mit freundlichen Grüssen




Konnektoren
	erstens – danach – und dann – nachdem – denn  – dort – aber – was jdn/etw betrifft – obwohl – so … dass – bevor – jedoch – zum Schluss 




Trainieren
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Schriftlicher Ausdruck (ca. 30 Minuten)

Du suchst einen Schiilerjob und hast folgende Anzeige im Internet gefunden:

< File Edit View Go Bookmarks Tools Window Hilfe Son 14:43:44 Uhr
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Babysitter/in gesucht

Text: Babysitter flr zwei Kinder (Madchen 5 und Junge 3)
gesucht

Einsatzzeit: freitags und/oder samstags

Anforderungen:  Aufgeschlossenheit, Freundlichkeit, Flexibilitat,
‘guter Umgang mit Menschen, besonders mit Kindern,
Deutschkenntnisse

Arbeitszeiten: von 18 bis 22 Uhr / samstags evtl. bis 24 Uhr
Bezahlung: nach Absprache

(DA D) vooument:om

Schreibe einen Antwortbrief, der folgende Punkte enthalt:

- wer du bist

- Frage nach der Bezahlung bzw. deine Bezahlungswiinsche
- deine Deutschkenntnisse

— warum du gern als Babysitter arbeiten wiirdest

Bevor du den Brief schreibst, (iberlege dir eine passende Reihenfolge der Punkte, eine passende Einleitung und
einen passenden Schluss. Vergiss auch nicht das Datum und die Anrede. Du hast 30 Minuten Zeit.
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