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En t’inspirant du modèle ci-dessous et en remplaçants les informations selon les commentaires, produis une lettre de motivation pour un futur métier ou apprentissage.

Nom et Prénom
Adresse
NP localité 	Châtel-St-Denis, le 3 décembre 2011
Téléphone
E-mail



		Laura Star SA
	Madame Danielle Archini
	Pra de Plan 18
	1618 Châtel-St-Denis


Place d'apprentissage d'employée de commerce


Madame,

Actuellement en dernière année du Cycle d’orientation de la Veveyse, en section générale plus (G+), je terminerai ma scolarité obligatoire en juillet prochain et recherche une place d’apprentissage d’employée de commerce.	Comment by Admin: Dire qui on est, d’où on vient et qu’est-ce qu’on veut

Depuis toujours, le métier d’employé de commerce me passionne et me motive. Les activités de comptabilité, la correspondance et le secrétariat, ainsi que les langues m’intéressent. De plus, les échos positifs que j’ai entendus sur votre entreprise m’attirent tout particulièrement. Je suis doté d’un esprit ouvert et j’apprécie le contact avec la clientèle. Le sens de l’écoute et le professionnalisme font partie de ma personnalité et de mes valeurs. 	Comment by Admin: Décrire ce qui nous plaît dans ce métier

Je suis quelqu’un d’organisée, de logique et de méthodique, motivée et très responsable, qui attribue beaucoup d’importance à la ponctualité et à la politesse.	Comment by Admin: Nos qualités

Je puis vous assurer que je ferai tout mon possible pour vous donner entière satisfaction et mériter la confiance que vous voudrez bien placer en moi. Je reste à votre entière disposition pour vous apporter toutes les informations complémentaires dont vous aurez besoin et pour un éventuel stage.	Comment by Admin: Salutations

En vous remerciant d’avance de l'attention que  vous porterez à ma candidature, je vous prie d’agréer, Madame, mes salutations distinguées.




	Signature Informatique et Manuelle

Annexes :	curriculum vitae
	copies des derniers résultats scolaires
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