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Marche à suivre

1. Depuis ton fichier Word, clique sur le menu Fichier puis Enregistrer sous : 
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2. Une fenêtre s’ouvre. Remplace le mot « Document 1 » par Classe_Identifiant_titre

puis clique ensuite sur la flèche à droite pour faire dérouler le menu : 
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3. Tu peux maintenant accéder à ton serveur sur la gauche en cliquant dessus.



4. En descendant avec l’ascenseur, tu accèdes à ton identifiant. Si tu cliques dessus, tu découvres les dossiers de ton serveur.
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5. Clique sur « Documents » tu trouveras ton dossier « Informatique »



[image: image5.jpg]Enregistrer sous : | taclasse_prénom_titre.ext ®

(*7») (z2 = 'm) (& Documents BICY
¥ APPAREILS ~ [ 7e année o 1 Informatique G
B ipisk e s [T Bibliothéque (1 Pile Documents.pdf
) HD COP 1068-... | | - [l & urean L
Sécomnecter )
v PARTAGES e

< 1 images oy
e oy Jesah 2 (3 Musique qu
@ Tou 4l " i 3 public

T 0 "
AN G — — — — — — — — — — — I





6. Clique sur le dossier « Informatique », puis Enregistre ton document.



Voilà … tu viens d’enregistrer un document sur le serveur ! Facile !
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