WORD 2
COPIER, COLLER, COUPER

Enregistre ton fichier sur le serveur dans ton dossier « Informatique » sous le nom:

« Classe_ Identifiant _word2 »

A. Texte a copier, puis a coller dans le rectangle rouge
C. Texte a copier, puis a coller dans le rectangle vert

Exercice 1

Copie la ligne A en utilisant le raccourci (cmd+C) et colle-la en utilisant le raccourci (cmd+V)
dans le rectangle ci-dessous :

A. Texte a copier, puis a coller dans le rectangle rouge

Coupe la ligne B en utilisant le raccourci (cmd+x) et colle-la en utilisant le raccourci (cmd+V)
dans le rectangle ci-dessous :

B. Texte a couper, puis a coller dans le rectangle bleu

Quelle est la différence entre copier et couper (situ ne trouves pas la réponse, observe le
texte du haute de la page) ? A toi de répondre !

Exercice 2

Copie la ligne C, puis colle-la dans le rectangle ci-dessous.

C. Texte a copier, puis a coller dans le rectangle vert

Coupe la ligne D, puis colle-la dans le rectangle ci-dessous.

D. Texte a couper, puis a coller dans le rectangle noir



Exercice 3, utilisation du Correcteur orthographique

1. Sélectionne tout le texte de qui suit la consigne.

2. Corrige les 5 fautes d’orthographe du texte ci-dessousen utilisant le correcteur
orthographique dans la barre des Menus : « OUTILS » = « Grammaire et orthographe ... »

m Tableau Fenétre # Aide

Grammaire et orthographe...

Mot qui pose probleme Pour ignorer la faute
d’orthographe
8.0.0 Grammaire et orthographe : Frangais
Absent du dbunaire :
En effet, I’hisstoire de Fribourg est faite de choses m Ignorer
composites.
= ( Ignorer toujours )
M Ajouter
Propositions ciggestionsh
de correction =4 [ "= @ _Remplacer )
(clique sur la ( Remplacer tout
bonne), puis T
- Correction auto
sur remplacer. C ) Pour remplacer la faute
par la proposition
M Vérifier la grammaire ( Options... ) " Rétablir ( Annuler ) choisie partout dans le

texte

FRIBOURG passé et présent sous [e méme angle

Fribourg ne se raconte pas, car Fribourg en soi, j’entends par |3, I’histoire du canton de Fribourg - est en
elle-mé&me un conte. En effet, I’histoire de Fribourg est faite de choses composites. Il y a eu d’abord
Fribourg, c’est un monument dans I’histoire de I’Helvétie.

Le lecteur découvrira au travers de ces pages, dont I’élément primordial est le message transmis par la
photo qu’il y a un présent et qu’il y a un passé. L’auteur de ces lignes n’a a aucun moment la prétention
de faire ceuvre d’historien. En revanche, il peut affirmer que ce qui est référence a I’histoire a été
strictement controlé.

Aussi, ce texte n’est que le fil rouge qui suit les images, témoins et souvent impitoyables de la ville de
Fribourg, ainsi que des principales agglomérations du canton. D’oli la question que s’est posée, dés le
départ, I’auteur du texte. Quelle importance faut-il donner a I’écrit, quand I'image parle d’elle-méme?

Vrai est-il que nous avons besoin de témoins pour savoir hier. Nous avons aussi I’aujourd’hui. Celui-ci
doit nous parler, quitte a provoquer, a insulter les étres les mieux disposés ! Seules, les générations qui
nous succéderont sauront véritablement différencier les créateurs des promoteurs. Le faire au présent
me parait présomptueux, méme si, au premier degré, le jugement est aisé. Les hommes ont fait les
guerres. Les guerres ont détruit les cités. Le temps a fait le reste.

Michel Colliard



Exercice 4

> Copiele 2™ paragraphe du texte de la page précédente et colle-le ci-dessous.

» Modifie le paragraphe que tu viens de coller de la maniére suivante :
1) Police Helevitca 2) taille 14 3) couleur verte 4)gras 5)souligné
6) surligné en gris clair  7) interligne de 1.5  8) centré.

FRIBOURG passé et présent sous le méme angle

Fribourg ne se raconte pas, car Fribourqg en soi, ’entends par la,

I’histoire du canton de Fribourg - est en elle-méme un conte. En effet,

I’histoire de Fribourg est faite de choses composites. Il y a eu d’abord

Fribourqg, c’est un monument dans I’histoire de I’Helvétie.

Le lecteur découvrira au travers de ces pages, dont I’élément

primordial est le message transmis par la photo qu’il y a un présent et

qu’il y a un passé. L’auteur de ces lignes n’a a aucun moment la

prétention de faire cecuvre d’historien. En revanche, il peut affirmer que

ce qui est référence a I’histoire a été strictement controlé.

Aussi, ce texte n’est que le fil rouge qui suit les images, témoins et

souvent impitoyables de la ville de Fribourg, ainsi que des principales

agglomérations du canton. D’ou la question que s’est posée, dés le

départ, I'auteur du texte. Quelle importance faut-il donner a I’écrit,

quand I'image parle d’elle-méme ?

Vrai est-il que nous avons besoin de témoins pour savoir hier. Nous

avons aussi ’aujourd’hui. Celui-ci doit nous parler, quitte a provoquer,

a insulter les étres les mieux disposés ! Seules, les générations qui

nous succéderont sauront véritablement différencier les créateurs des

promoteurs. Le faire au présent me parait présomptueux, méme si, au




premier degré, le jugement est aisé. Les hommes ont fait les querres.

Les querres ont détruit les cités. Le temps a fait le reste.

Michel Colliard

Exercice 5

- Enregistre ton fichier (Cmd+S) ou clique sur la disquette E

- Dépose ton document sur Moodle.



