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Introduction

Cette séquence va te permettre de

· modifier un tableau Excel (ajouter et supprimer des lignes et des colonnes).

· mettre en page le tableau.

· utiliser la fonction Somme.
Ouvre le fichier Excel suivant : Somme_ex4 et modifie-le afin d'obtenir un résultat proche de l'exemple ci-dessous.

Aides-toi des différentes étapes décrites en dessous du tableau.

Tableau à reproduire : 
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1) Ajoute la ligne Natel Konia comme ci-dessous.

Pour insérer une ligne ou une colonne :

Dans la barre "Accueil", à droite dans "Cellules", il y a un menu "Insérer" et un autre "Supprimer".

2) Supprime la ligne « ordinateur ».

3) Ajoute la colonne Novembre.

4) Fusionne les cellules du titre (6 cellules) comme dans l'exemple.

Pour fusionner des cellules :

Sélectionne les cellules à fusionner. Recherche le menu "Fusionner" dans la barre "Accueil".

5) Elargis la colonne Septembre pour obtenir la même largeur que pour Octobre et rétrécis la ligne DVD pour avoir la même épaisseur que pour CD.

6) Mets en forme (couleur, etc.) le tableau pour obtenir un tableau comme celui de l'exemple.

Tu peux tout faire avec :

[image: image3.emf]
7) Calcule le total de chaque ligne et chaque colonne

Pour calculer une somme (= total) :

Clique dans la case où tu veux le résultat.

Clique ensuite sur le Sigma bleu dans la barre grise, puis contrôle que les cellules sélectionnées soient les bonnes. 
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